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INTERMEDIO

Dominar las funciones de PowerPoint

para presentar ideas y proyectos
atractivos y entendibles.




PRESENTAR E IMPRIMIR

Herramientas de presentacion — INSERTAR

Grabar presentacion - Imprimir ELEMENTOS
Textos — Tablas —
Imagenes —

[lustraciones —

P \
Agregar, reorganizar, duplicary SmartArt - Graficos

eliminar diapositivas — Disefio -
Formato del fondo

PATRON DE DIAPOSITIVAS

Tamafiio - Temas, paleta de colores y
fuentes — Elementos de patrén:
Titulo, texto y pie de pagina— Disefio
de diapositivas - Marcadores

INTRODUCCION

¢Qué es Power Point y para
qué se usa? - Interactuar con
Power Point - Componentes
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Textos — Imdagenes — Tablas —
Formas — SmartArt — Graficos —
Audios y videos

ORGANIZAR
FORMAS
Capas — Agrupar y desagrupar —

Alinear, distribuir y girar — Panel de
seleccién

FORMAS

¢Qué es y para qué sirve
una forma? — Relleno —
Contorno — Efectos —
Tamaiio, posicién y cuadro
de texto
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TIPS Y RECOMENDACIONES

. . : FORMATO DE
Consejos para hacer mejores presentaciones
FORMAS E
IMAGENES
Formas — Imagenes —
Agregar las notas - ¢COmo Combinar formas o
funcionan las notas?
ANIMACIONES

Tipos — Opciones de efectos —
Intervalos: inicio, duracion y
retraso — Panel de animacion

TRANSICIONES

Tipos - Opciones
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